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ESCUELA DE INGENIERÍA CIVIL 

ACTA DE APROBACIÓN DE PASANTÍA POR PARTE DEL CONSEJO DE ESCUELA DE INGENIERÍA CIVIL, EN RELACIÓN 
A SOLICITUD DE FECHA DE LA SESIÓN: __ de ________ de 20__ 
 
DATOS GENERALES DE LA PASANTIA  
Título propuesto: 

 
 

  
Alumno  

Nombre y Apellido  

N° Cédula de Identidad  

Teléfono  

Correo electrónico  

 
Datos de la Empresa 

Nombre de la Empresa  

Dirección de la Empresa  

RIF  

Teléfono de contacto  

 
Tutor Empresarial 

Nombre y Apellido  

N° Cédula de Identidad  

Teléfono  

Correo electrónico  

 
Lapso para la realización de la Pasantía 

Fecha Inicio  

Fecha Fin  

 
Objetivo General de la Pasantía  

 
 

 
Resolución de nombramiento del tutor Académico 

Nombre y Apellido N° C.I. N° de Teléfono Correo electrónico Firma 

     

 
Firman conformes: 
Por la Secretaría del Consejo de Escuela________________________________________ 
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ESCUELA DE INGENIERÍA CIVIL 

CONTENIDO DE LA PROPUESTA 
 
DESCRIPCIÓN DE LA PASANTÍA 
Contiene la descripción de la situación actual y la evaluación de dicha situación. Se detalla el problema 
expuesto.  
 
OBJETIVO GENERAL 
Debe describir el trabajo que se va a desarrollar. 
 
OBJETIVOS ESPECÍFICOS 
Lista de objetivos que deben cumplirse para alcanzar el objetivo general.  
 
ALCANCE 
Debe indicar el significado de los objetivos específicos propuestos. 
 
LIMITACIONES 
Debe indicar los posibles inconvenientes que se pueden presentar durante el desarrollo de la pasantía y que 
podrían interferir en la consecución de los objetivos específicos. 
 
CRONOGRAMA DE TRABAJO 
Debe especificar las tareas a realizar con las fechas de inicio y de fin de cada una (estas deberían ir acorde 
con los objetivos específicos). Puede hacerlo usando un diagrama de Gantt. 
 
CURRÍCULO DEL TUTOR EMPRESARIAL 
Este debe incluir copia del título universitario. 
Si es un profesor de la UCAB o es tutor de Trabajo de Grado, no es necesario. Sólo deben indicarlo en los 
datos colocados en el acta de aprobación. 

(Artículo 4. Tutor Empresarial. El Tutor Empresarial deberá ser un profesional universitario con 
formación mínima equivalente a Licenciatura o Ingeniería, con al menos dos (2) años de graduado. 
No podrá cumplir la función de Tutor Empresarial un familiar en primer o segundo grado de 
consanguinidad o afinidad con el estudiante. Este tutor será designado por la empresa, industria o 
institución donde el estudiante realice la pasantía.) 
 
CARTA DE ACEPTACIÓN DE LA EMPRESA 
La empresa debe emitir una carta dirigida al Consejo de Escuela de Ingeniería Civil, Facultad de Ingeniería de 
la Universidad Católica Andrés Bello en donde manifieste la aceptación de que el estudiante realice las 
pasantías en dicha empresa y donde indiquen la asignación del tutor empresarial, esta carta debe ir firmada 
y con sello húmedo de la empresa. 
 
CARTA DE ACEPTACIÓN DEL TUTOR EMPRESARIAL  
El tutor deberá realizar una carta donde indique la aceptación como tutor empresarial y la misma debe estar 
firmada y sellada con sello húmedo. A continuación se coloca un formato de dicha correspondencia. 

 
  



 

 
UNIVERSIDAD CATÓLICA ANDRÉS BELLO - Urb. Montalbán, Apto. 20332, Caracas-1020, Venezuela. 

Teléfono: +58-212-407.4159 / 4361  Fax: +58-212-407.4416  
RIF J-00012255-5 

 
 

ESCUELA DE INGENIERÍA CIVIL 

Caracas,__ de _______ de 20__ 
 
Señores  
Consejo de Escuela de Ingeniería Civil  
Facultad de Ingeniería  
Universidad Católica Andrés Bello  
Presente.- 
 
 
Por medio de la presente hago constar que estoy dispuesto a supervisar, en calidad de Tutor 
Empresarial, La Pasantía titulada “XXXXX XXXX XXXX XXXXX XXXXXX XXXXX”, la cuál será 
desarrollada por (Nombre del Alumno) ________ cuyo número de cédula es ____________.  
 
Así mismo hago constar que estoy conforme con las responsabilidades que me corresponde 
asumir, las cuales se indican a continuación: 
 

 Darle una inducción al pasante para adaptarlo a la organización.  

 Dirigir y asesorar al pasante durante su permanencia en la empresa. 

 Brindarle al pasante todas las facilidades relacionadas con: ubicación, materiales, obtención 
de información de otras unidades organizativas, etc. 

 Evaluar el informe final de la pasantía, el estudiante debe entregármelo a mas tardar una 
semana posterior a la fecha de finalización de la pasantía y el tutor se compromete a 
devolvérselo firmado junto con la Planilla de Evaluación Individual del Tutor Empresarial a 
mas tardar una semana después.  

 
 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
  

____________________________ 
  
                                                  Nombre: 
                                                  CI: 

    Sello 
 
  


